
 

Die PVA Landwirtschaftliche Produktion und Vertrieb GmbH ist ein reiner Marktfruchtbetrieb im Landkreis 

Ostprignitz-Ruppin und bewirtschaftet eine Fläche von rund 3.000 ha. Wir bauen in einer ausgewogenen 

Fruchtfolge Raps, Weizen, Gerste, Roggen, Triticale, Dinkel und Mais an.  

Um unserem landwirtschaftlichen Team den Rücken freizuhalten, suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt ein 

Organisationstalent mit Herz und Verstand (m/w/d) in Voll-/Teilzeit. 

Als Verwaltungskraft an unserem Standort übernimmst du bei uns eine Schlüsselrolle und bringst deine 

vielfältigen Fähigkeiten in den Bereichen Büroorganisation, Personalwesen, Flächenverwaltung und 

Rechnungswesen ein. 

DEINE AUFGABEN 

• Du jonglierst mühelos mit Terminen und koordinierst Meetings mit links. 

• Deine Schreibtisch-Organisation ist legendär, und kein Dokument geht unter deiner Aufsicht verloren. 

• Du bist die Person, die den Überblick behält, sei es bei der Führung der Arbeitszeitkonten oder der 

Vorbereitung der Gehaltsabrechnungen. 

• Flächenverwaltung und Pachtverträge sind für dich keine Geheimnisse und du sorgst dafür, dass alles rund 

läuft. 

• Ein- und Ausgangsrechnungen? Kein Problem, du hast den Dreh raus und unterstützt tatkräftig bei der 

Buchhaltung. 

 

DEIN PROFIL 

• Du bringst neben deiner abgeschlossenen kaufmännischen Berufsausbildung bereits (idealerweise) 

Erfahrungen in der Büroorganisation und Verwaltung mit, 

• hast Freude und Tatendrang dein Know How mit einzubringen 

• und kannst mit deiner mit deiner Kommunikationsstärke und deinem Teamgedanken deine Kollegen 

mitreißen?  

• Super, dann passt du perfekt zu uns! 

DEINE PERSPEKTIVEN: 

• Sicherheit: Deine langjährige Mitarbeit ist uns wichtig! Deshalb bieten wir ein unbefristetes 

Arbeitsverhältnis mit individuellen Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten an.  

• Einzigartige Arbeitsumgebung: Du arbeitest auf einem modernen Großbetrieb in einem super Team. Ein 

familiäres Miteinander ist für uns selbstverständlich.  

• Dienstwagen: Wir bieten Dir einen Dienstwagen den Du auch privat nutzen kannst. 

• Mitarbeiterrabatte: Einkaufsvorteile für viele bekannte Marken über Corporate Benefits  

• Zusatzleistungen: Überdurchschnittliche Bezuschussung der Betrieblichen Altersvorsorge und 

Berufsunfähigkeitsversicherung inkl. einer super Beratung.  

Worauf wartest Du noch? Schreib uns einfach eine Nachricht oder greife zum Telefon und ruf uns an. Dein 

Ansprechpartner Adrian Berweger (Tel. +49 160 96236553 | E-Mail: bewerbung@lindhorst-gruppe.de) freut 

sich auf dich! Du möchtest mehr über unseren Betrieb erfahren? Dann schau auf unserer Homepage auf 

unserer Homepage www.pva-bantikow.de vorbei 


